
Misurazione del rischio dei procedimenti

Numero 

progressivo 

di 

inserimento

Procedimento / Attività Riferimenti normativi
Termine 

(numero giorni)

Unità organizzativa 

responsabile del 

procedimento

Responsabile adozione 

provvedimento finale

(nominativo)

1 Accesso ai documenti amministrativi
Articoli 22- 28 legge 7 agosto 1990 n.241; DPR 

12 aprile 2006 n.184
30 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

2 Designazione rappresentanti Commissioni sorveglianza
Art.41 D.lgs 22 gennaio 2004 n.42; art.3, 

comma 2 DPR 8 gennaio 2001 n.37
20 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

3 Ammissione ad eseguire ricerche per ragioni di studio Art. 91 RD 2 ottobre 1911 n.1163 5 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

4 Esclusione dalle sale di studio degli archivi di Stato Articoli 91 e 107 RD 2 ottobre 1911 n.1163 30 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Servizio I DGA

5 Autorizzazione al rilascio di riproduzioni a pagamento
Art.108 D.lgs 22 gennaio 2004 n.42; art.8 DM 

24 marzo 1997 n.139
5 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

6
Ricerche, per uso amministrativo, su richiesta di PP.AA. 

E privati

Art.103 D.lgs 22 gennaio 2004 n.42; artt.84 e 

91 RD 2 ottobre 1911 n.1163
30 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

7
Estrazione temporanea, per motivi di pubblico servizio, 

di documenti conservati negli Archivi di Stato
Art.3 RD 2 ottobre 1911 n.1163 15 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

8
Autorizzazione a eseguire con mezzi propri fotografie, 

calchi e lucidi di documenti conservati negli Archivi di 

Stato:riproduzione interna all'Istituto

Art.108 D.lgs 22 gennaio 2004 n.42; art.8 DM 

24 marzo 1997 n.139;art.88 RD 2 ottobre 1911 

n.1163

5 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

9
Autorizzazione a pubblicare in fac-simile documenti 

conservati negli Archivi di Stato

Art.108 D.lgs 22 gennaio 2004 n.42; art.8 DM 

24 marzo 1997 n.139;art.88 RD 2 ottobre 1911 

n.1163

15 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

10 Collaborazione volontaria presso gli Istituti Archivistici Art. 55 DPR 30 settembre 1963 n.1409 65 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Servizio I DGA

11
Parere al Ministero dell'Interno ai fini dell'autorizzazione 

a consultare per motivi di studio documenti di carattere 

riservato

Art.123 D.lgs 22 gennaio 2004 n.42;art.1 DPR 

20 dicembre 1975 n.854
30 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

12 Scarto di documenti conservati negli Archivi di Stato Art.26 DPR 30 settembre 1963 n.1409 135 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Servizio II DGA

13
Rilascio copie autentiche di documenti conservati negli 

Archivi di Stato per motivi non di studio

Art.29 DPR 30 settembre 1963 n.1409; artt.84-

90 RD 2 ottobre 1911 n.1163
30 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio

14 Tirocini formativi e di orientamento Art. 18 legge 24 giugno 1997 n.196 20 giorni
Università degli studi di Catania -

Archivio di Stato di Catania

Dirigente Università degli studi di 

Catania – Direttore Archivio

15 Percorso formativo alternanza scuola -lavoro
D.Lgs 15 aprile 2005 n.77; D.lgs 9 aprile 2008 

n.81; Legge13 luglio 2015 n.107
30 giorni

Istituto scolastico -Archivio di 

Stato di Catania

Dirigente scolastico-Direttore 

Archivio

16 Contratti di servizi e forniture tramite MEPA D.Lgs 18 aprile 2016 n.50 30 giorni Archivio di Stato di Catania Direttore Archivio
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